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1. A Hazirend nyilvanossaga, hatalyba lépése

A Hazirend nyilvanos, az iskola honlapjan, a tanari szobaban és az igazgatoi
irodaban barki szdmara hozzaférhetd.

A Hazirendet a tantestiilet a hatalyos jogszabalyok valtozasa esetén a
jogszabalyban foglalt hataridoknek megfelelden feliilvizsgalja.

A modositott Hazirend 2021. marcius 1-én 1ép hatalyba.

Tatabanya, 2021. februéar 1.

Schamberger Agnes
1gazgato



Ty Ve

TANTESTULETI ERTEKEZLET JEGYZOKONY VE, jelenléti iv
DOK JEGYZOKONYVE, jelenléti iv

SZM ERTEKEZLET JEGYZOKONYVE, jelenléti iv
INTEZMENYI TANACS ULESENEK JEGYZOKONYVE

NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT JEGYZOKONYVE



3. Bevezeto rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a
kotelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartdsa és betartatasa
iskolank minden tanuldjanak és dolgozojanak joga €s kotelessége!

A Hazirendet:

az iskola igazgatoja késziti el,
¢s a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirend elfogadéasakor, illetve modositasakor a sziildi munkak6zosség és a
didkonkorményzat egyetértési jogot gyakorol. A hazirend az intézményvezetd
jovahagyasaval valik érvényesse.

Ezen hazirend:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl,

229/2012. (VII. 28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol szolo
torvény veégrehajtasarol;

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol;

2012. évi CXX. torvény az egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni
fellépést biztosito mddositasarol;

a gyermekek védelmeérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi
XXXI. torvény;

tovabba az intézmény Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzatanak
rendelkezései alapjan késziilt.

A hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapulo iskolai belsd jogi
normak — kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre,
tanulora, pedagogusra €s mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév elso osztalyfonoki orain kotelesek
feldolgoztatni tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét.



4. Az intézmény adatai

neve: FELSOGALLAI SZECHENYI ISTVAN ALTALANOS ISKOLA
cime: 2800 TATABANYA, SZENT ISTVAN U: 47-53.

Fenntartéja és mikodtetdje: TATABANYAI NEMET NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

OM azonosito jele: 201292

Adoszama: 15834508-2-11

Szadmlaszama: 11740009-15834508

KSH statisztikai szamjele: 15834508-8520-372-11

Mikodési engedély szama: KE-06/HAT/3840-2/2019.

Miikodési engedély kelte: Tatabanya, 2019. december 4.

Telefonszama: 34/511-858, 34/511-859

Internet és e-mail cime: www.szechenyi-tbanya.sulinet.hu

ogalla@szechenyi-tbanya.sulinet.hu
Alapito okirat szama, kelte: 2/2019., 2019. november 18.

Hatalyba lépése: 2019. november 27.

5. Az iskola nagyobb tanulok6zésségei

a tanulok nagyobb kdzossége a tanuld 1étszam 25%-a

tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érinté dontések meghozatala el6tt az
iskolavezetés kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.

6. Jogok és kotelességek


http://www.szechenyi-tbanya.sulinet.hu/
mailto:ogalla@szechenyi-tbanya.sulinet.hu

6.1.4 tanulok jogai

Az alabbi jogosultsdgok minden tanul6t megilletnek a tanuldi jogviszony
alapjan.
Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

¢
¢

¢

¢

¢

szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyljtotta tanulmanyi
¢s egyéb kedvezményeket (korrepetalds, sportkér, konyvtar,
kedvezményes étkezés),

napk6zi otthoni (tanuldszobai) ellatdsban és rendszeres egészségiigyi
feligyeletben részesiiljon,

személyiségét, dnazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és
védelmet biztositsanak szamara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
¢érdemjegyeirdl, tanari bejegyzeésekrdl folyamatosan ertesiiljon,

vallasi ¢és vildgnézeti meggy6zOdésének megfeleléen hit- és
vallasoktatasban részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

kezdeményezze diakszervezddések (iskolatjsag, klubok, didkkorok,
onképzOokorok stb.) 1étrehozasat és ezek munkajaban részt vegyen,

csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazarot) irjon elézetes egyeztetés
alapjan, melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez,

kiértékelt irasbeli munkdjat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez
kapja,

szervezze kozéletét, miikddtesse tanuldi Onkormanyzatat, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola
¢letével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,
képviseloi utjdn részt vegyen az érdekeit érintd dontések
meghozatalaban,

valaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,
kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,
egyéni, k6zosségi problémai megoldasahoz kérje tanarai, osztalyfénoke,
az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kérelmére — indokolt esetben —
kedvezményekben, szocialis tamogatasban részesiiljon,

fennmarado szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat
(kulturalis, tomegsport, sportverseny)

kérheti atvételét mas iskolaba.



6.2. Tanuloi jogok gyakorldsa
A tanulok jogai: a kdvetkezok:

¢ sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskord tanuld esetén torvényes
képviseldje — a torvényben eldirt mdédon az osztalyfénokétdl, illetve az
iskola igazgat6jatol kérhet jogorvoslatot

¢ az iskolai Diakonkorméanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a
Didkkozgytilésen torténik

¢ az iskolai kozosségek életiket érintdé barmely kérdésben a
diakénkormanyzaton (DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat

¢ a2 Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuloi
létszaméanak  50%-4t  érintd  kérdésekben kotelezd kikérni a
diakonkormanyzat véleményét

¢ kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat, pl.
egy osztalyt érintd, de a tobbi tanuldcsoport szdmara peéldacrtékii
kérdésekben, intézkedésekben

¢ az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a
diakonkormanyzat véleményét

¢ a tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések
szerint alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit

¢ didkkor létrehozasat pedagogus vagy legalabb 10 6 tanulo
kezdeményezheti. Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai
diakkorok alakithatok. A didkkort csak pedagdgus iranyithatja, vezetheti.
A didkkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a milkodésének
feltételeit.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Koznevelési torvény 46.§ (6) bekezdése a) —
d) pontjaiban meghatdrozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl
(tanévnyito) gyakorolhatjak.

6.3.4 diakonkormanyzat, diaksport tamogatasanak elvei, rendszere

A didkonkormdnyzat munkajat egy, a tanuldk altal felkért, az iskoldban tanito
tanar segiti, aki eljarhat a didkonkormanyzat képviseletében, rendszeresen
kapcsolatot tart az iskolavezetéssel és a tantestiilettel.
A kapcsolattartas szinterei:

¢ tantestiileti értekezletek

¢ munkako6zosségi foglalkozasok

¢ DOK kozgytilései, megbeszélései

¢ napi kozvetlen beszélgetések
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A didkonkorméanyzat munkajat az altala kialakitott miikodési rend szerint végzi,
amelyet egyeztet a tantestiilettel és az igazgatdval.

A didkonkorményzat programjat és az iskolai munkatervet a tanév kezdetén
osszehangoltan kell kialakitani, hogy a tanulok nagyobb csoportjait érintd
programok szervezhetok, megvalosithatok legyenek.

A didkonkormanyzat a mikodéséhez téritésmentesen hasznédlhatja az iskola
helyiségeit és berendezéseit.

Az iskola igazgatoja legalabb két héttel korabban kételes irasban megkiildeni a
DOK munkajat segité tanarnak azokat az intézkedéseket, amelyekkel
kapcsolatban a DOK véleményét ki kell kérni. Ezt kovetd hét munkanap utdn a
megkiildott tervezetet az érdekelt felek kdlcsondsen megvitatjak, és egyeztetik
allaspontjukat.

A DOK a miikddéséhez sziikséges pénziigyi feltételeket sajat bevételeibdl
fedezi, amelyek lehetnek:

¢ Vvas- ¢&s papirgytijtés bevétele

¢ farsangi bal bevétele

¢ palyéazatokon nyert 0sszegek

¢ sziilok és egyeb szervezetek tdmogatasai

A"D(")K pénzeszkozeit a sziildi munkakozosseg elnoksegeének egyik tagja €s a
DOK-segitd pedagogus kezeli, azt egy erre a c€lra nyitott betétkonyvben helyezi
el.

A didksport az évente kialakitott munkarend szerint, a megalakitott
sportcsoportokban  végzi tevékenységét. Munkdjat az ¢éves munkaterv
mellékleteként elkészitendd mitkodési rend szerint szervezi.
Munkajahoz a targyi feltételeket az iskola biztositja, téritésmentesen
hasznalhatja az iskola sportlétesitményeit, sportszereit.
Miikodéséhez sziikséges pénzeszkozei az alabbiak:

¢ fenntart6i tamogatas

¢ palyéazatokbdl befolyt bevételek

¢ cgyéb szponzori timogatasok

6.4.A tanulok kotelességei'

¢ betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény, ill. az intézmény
szabalyzatainak rendelkezéseit,
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¢ tartsa tiszteletben az intézmény, ill. az intézmény vezetdit, pedagogusait,
alkalmazottait, valamint tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat
ne sértse,

¢ részt vegyen a tanorakon, a kotelezo foglalkozasokon

¢ rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen —
képességeinek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének,

¢ ¢érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzdjében,

¢ az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, létesitményeit, a kulturalt
kornyezetet,

¢ biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiilsd feltételeket: csend, rend,
fegyelem,

¢ a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magaval hozza,

¢ segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat
¢s tovabbfejlesztését,

¢ tisztelje tarsait és az iskola dolgozdit,

¢ védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztas, valamint a testékszerek
hasznalata,

¢ az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illd,
Id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg,

¢ az iskola nevelési elveivel ellentétes/nem Osszeegyeztethetd ezért tilos a
testékszer, a hajfestés, a koromfestés és a smink,

¢ a tanulok az iskolai innepélyeken az, alkalomhoz ill6, egységes jellegii
ruhaban jelenjenek meg. A lanyok o6ltozete fehér bluz és sotét szoknya
vagy nadrag, a fiuké fehér ing €s sotét nadrag, valamint a ruhahoz 1116
labbeli.

Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl: jaték, mobiltelefon, radié, magno,
szamitogeép, nagy értékli ékszer, szamottevd mennyiségli pénz) nem szabad
behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt ad. Az
elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

Az engedéllyel behozott targyak biztonsagaért az engedélyt megado tanar a
felelds, az 6 kotelessége gondoskodni azok biztonsagos elhelyezésérol.

Ha a tanul6 az iskolaba valamilyen jarmiivel (kerékpar, roller, egyéb jarmii)
érkezik, azt az iskoldba torténd megérkezésekor a felsd tagozatos udvaron
elhelyezett kerékpartarolohoz rogzitheti (az iskola teriiletén nem hasznalhatja).
A rogzitéshez sziikséges eszkozrdl a tanulonak kell gondoskodnia. Ezekért az
eszkozokert az iskola feleldsséget vallalni nem tud.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték lizése és arusitasa.
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A tanul6 nem tarthat magéanal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.
Tilos az iskolaba petardat behozni.

6.5.4z iskola dltal szervezett iskoldan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi
magatartds

A tanulénak az iskolan kiviil szervezett programokon, pl. kirandulés, szinhaz-,
muzeum-, mozilatogatds, sportversenyek és egyéb alkalmakkor ugy kell
viselkedniiik, hogy az megfeleljen az iskolaban megfogalmazott viselkedési
szabalyoknak, a tarsadalmi elvarasoknak, magatartasuk senkit ne zavarjon és ne
sértsen. Meg kell Orizniiik és vigyazniuk kell iskolank jé hirnevére!

Az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken dohanyozni, szeszesitalt vagy mas a
szervezetre karos élvezeti cikket fogyasztani tilos.

6.6.4 tankonyvelldtds rendje

A tantestiilet minden tagja részletesen attanulmanyozza a tankonyvjegyzékben
megjelent  tankOnyveket, segédkonyveket. A munkakozosség-vezetdk
osszegyljtik €s Osszehangoljak a munkateriiletiikon jelentkezd igényeket ¢€s
javaslatokat, amelyeket az iskola igazgatojanak tovabbitanak.

Az iskola igazgatdja minden év januar 10-ig felméri, hogy hany tanulonak kell,
vagy lehet a 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet (a tankonyvvé, pedagogus-
kézikonyvvé nyilvanitds, a tankOonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérél) alapjdn meghatarozott normativ kedvezményeket,
illetve az iskola é&ltal nyujtott kedvezményeket (konyvtarszobabol torténd
tankonyvkolcsonzés, a napkoziben, tanuldszoban elhelyezett tankonyvekhez
val6 hozzaférés Utjan) biztositani, tovabba hanyan kivannak hasznalt tankonyvet
vasarolni. E felmérés soran t4jékoztatja a sziiloket arrdl, hogy a koznevelési
torvény. 46. § (5) bekezdés alapjan kik jogosultak téritésmentes
tankonyvellatasra, valamint a tankonyvtorvény 8. § (4) bekezdés alapjan
varhatban kik jogosultak ingyenes tankonyvelldtasra vagy normativ
kedvezményre.

Az iskola a felmérés alapjan megallapitja, hogy hany tanuld
a) esetében kell biztositani a koznevelési torvény szerinti ingyenes
tankonyveket,
b) esetében kell Dbiztositani a tankOnyvtorvény szerinti normativ
kedvezményt,
C) igényel és milyen tipust tankdnyvtamogatast az a)-b) pontokon tal. Az
a)-b) pont szerinti igényeket a rendelet 5. mellékletben meghatarozott
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igénylblapjan lehet benytjtani. Az igényldlap benyujtasaval egyidejlleg
be kell mutatni a normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazolo
iratokat. A bemutatas tényét az iskola ravezeti az igényldlapra.

Iskolankban nem alanyi jogon jar6 tankOnyvtamogatds, a normativ
kedvezményen tali tovabbi kedvezmény az iskolai konyvtari allomanyban 1évo
szabad példanyok erejéig lehetséges. Egyéb kedvezmény igénybe vételére nincs
lehetdség.

Az igazgatd a felmérés alapjan minden ¢év januar 20-ig tajékoztatja a
neveldtestiiletet, a sziiléi munkakozosséget €és a didkonkormanyzatot, és kikéri a
véleményiiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

Az iskola igazgatdja a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év
januar 25-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, €s ezt a helyben
szokéasos modon kozzéteszi.

Az iskola aprilis utolsé munkanapjaig elkésziti a tankdnyvrendelést, figyelembe
véve és megbecsiilve az iskoldba 1€p0 01 osztalyok, tanuldk varhato 1étszamat.
Az iskola igazgatojanak meg kell nevezni a tankonyvfeleldst, annak feladatait,
az 1skolai tankonyvellatds sordn elvégzeésre keril6 munka ellenértéke
elismerésének elveit.
A tankoOnyvterjesztéssel megbizott szemely kijelolése:

Hatarid6: januar 10.

Felelds: iskolaigazgatd

Tankonyvek fogadasa és szétosztasa az iskoldban, augusztus honapban.
Felelds: tankonyvfelelds

Az iskolai tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a
tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzeés, a tankonyv tanordn kiviili
elhelyezése az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz vald
hozz4jutas lehetdsegét.

A tankonyvtdmogatas minden tanulot alanyi jogon megillet, ill. kiegészitd
tamogatas igényelhetd a jogszabalynak megfelelden az arra jogosult tanuloknak.
A tanuloi tankonyvtamogatas modjardl a nevelGtestiilet dont.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az
igazgato altal megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a
sziloket a megrendelt tankonyvek Kkorérél, lehetové teszi, hogy a
tankonyvrendelést a sziiléi munkak6zosség véleményezze. Az igazgatd
elektronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és
beszerzi a fenntarto irdsos egyetértd nyilatkozatat.”
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Az ingyenes tankOnyvellatidsra jogosult didkok szamdra a tankonyveket az
iskolai konyvtar allomanybol biztositjuk. A tanulok és a pedagdgusok a tanév
soran sziikséges koteteket, a sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagdgusok
altal meghatéarozott idopontban kdlcsonozhetik ki a konyvtarbol.

A koznevelési torvény 46. § (5) bekezdése alapjan az allam 4altal biztositott
ingyenes tankonyveket — a munkafiizetek kivételével — az igazgatd az iskola
konyvtari dllomanyaba veszi, a tovabbiakban az iskolai konyvtari alloméanyban
elkilonitetten kezeli, és a tanuld részére a tanév feladataihoz rendelkezésre
bocsatja az aldbbiak szerint:

Az ingyenes tankonyvellatés, ill. az iskola altal biztositott kedvezmények egyik
lehetseges modja a tartods tankonyvek iskolai konyvtarbol valo kikdlesonzese. A
tanulok €v elején kikolesonzik a konyveket, majd €v végeén visszaszolgaltatjak a
konyvtar szamdra. A tanuldknak kotelességiik a tankonyvek megodvasa. A
megrongalt, Osszefirkalt, hasznalatra nem alkalmas tankonyvek arat a
tanuloknak meg kell tériten1 az iskola SZMSZ-ének mellékletét képezo
Tankonyvtari Szabalyzatban foglaltak szerint.

7. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet fogadja el a sziil6i munkakozosség €s
a didkonkormanyzat egyetértésével az iskolavezetés javaslata alapjan.

A tanitas nélkiili munkanapok programjat az iskola munkatervében kell
meghatarozni.

A tanitas 7% orakor kezddédik. Minden didk a tanitas kezdete elétt 15 perccel
korabban érkezzen meg az iskolaba.

A tanulok az 53. szdmu épiilet udvaran gyiilekeznek. 7%°-kor az ligyeletes
tanarok kiséretével vonulnak fel az osztalyok a tantermekbe.

Rossz id6 esetén az ligyeletes tanar dont arrdl, hogy a tanulok a tanitas elétt, ill.
a sziinetekben hol tartézkodjanak.

Pedagogus az 6rarol csak indokolt esetben hivhato ki.

Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése eldtt kell tdvoznia az iskolabdl a sziild
irasos kérésére (orvoshoz, sziileihez, stb.), akkor az osztalyfénok, illetve az orat
tart6 tanar a naploba ¢€s a tdjékoztato / ellendrzd fiizetbe kdteles beirni a tdvozas
okat és pontos idejét.
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A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 27§ (2) bekezdése kimondja,
hogy az altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a déleldtti és délutani tanitasi
id6szakban olyan modon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb
tizenhat Ordig tartsanak, tovabba tizenhét 6rdig - vagy addig, amig a tanuldk
jogszerlien tartdzkodnak az intézményben - gondoskodni kell a tanulok
feliigyeletérdl. Az altalanos iskola e torvény rendelkezéseinek megfelelden
egész napos iskolaként is miikddhet.

Az 55§ (1) bekezdése szerint az iskolaban - kivéve, ha az intézmény egész napos
iskolaként miikodik - az igazgatd a tanuldt a sziilé kérelmére felmentheti - az
altalanos iskolaban tizenhat ora eldtt megszervezett egyéb foglalkozas alol.
Iskolank a tantestiilet dontése értelmében nem miikodik egész napos iskolaként.
A szilék a délutdni foglalkozasok aldli felmentést irasban, az erre
rendszeresitett iskolai kérelem kitoltésével kérhetik a tanév elején a sziiléi
értekezleteken, de legkésdbb szeptember 15-ig. Ezt a tanév kdzben csak nagyon
indokolt esetben, az igazgatdval egyeztetve, szintén irasban lehet médositani.

7.1.Csengetési rend

7% jelzd csengetés

1. 6ra 74 — 8%

2. 6ra 840 9%

3. 6ra 9% _10%
4. 6ra 104 - 11%
5. 6ra 11%° - 12%
6. Ora 1230 - 135
7. Ora 13% — 14%

A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi
6rék altaldban az 1 — 7. tanoraban tartandok.

Becsengetés utan tanuldoink — a lezart termek kivételével — kotelesek a
tantermekben tartézkodni.

A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6rdn olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely
a tanulés folyamatat akadalyozza, az 6rat tart6 tanadr munkéjat zavarja.
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7.2.0rakézi sziinetek

Tanora végén, kicsengetéskor az oOrat tartd tanar sorakoztatja a gyerekeket, és
megvarja, mig minden tanul6 elhagyja az osztalytermet.

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Az 1., a 3. és a 4. szlinetben a tanuldk j6 1d6 esetén az udvaron, rossz 1d6 esetén
az osztalytermiikben tartozkodhatnak. A 2. és az 5. sziinetben a tanulok az
osztalytermekben tartdzkodhatnak. Testnevelés oOra utdan a gyerekek az
osztalytermekben tartozkodhatnak.

A f6étkezésre biztositott hosszabb sziinet:

13" — 13%-ig tart az ebédsziinet azoknak a tanuloknak, akiknek 7. orajuk van.

A napkdzis / tanuldszobai foglalkozasokon, illetve a délutdni (nem tanorai
foglalkozasokon) részt vevd tanuloknak az ebédsziinet 1230 — 14% jlletve 13*° —
14%-ig tart.

Tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét a tanulok nem hagyhatjak el, csak
osztalyfonoki engedéllyel.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartdzkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcséhazban a didkok keriilj¢k a larmazast és minden olyan
jatékot, amely vesz€lyezteti a testi €épséget, vagy rongalast okozhat.

Tliz esetén riasztasra a folyosokon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az
¢épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a
tanulok.

7.3.Tanordn kiviili foglalkozdsok rendje

Az iskolai konyvtarra vonatkozo részletes szabalyok a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatban szerepelnek.

Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all, a kolcsonzési idopontokat
¢s feltételeket elsé osztalyos korukban megismerhetik a didkok. (A nyitvatartasi
rendet a kdnyvtaros javaslata alapjan az igazgat6 hatarozza meg tanévenként.)
Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kolcsonozott konyvet elvesziti,
megrongalja, vagy hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve
késedelmi dijat fizet.
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A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok,
amelyekre minél tobb érdeklddot varunk, de az év elején jelentkezOk szamara a
szakkori és sportkori foglalkozas latogatasa kotelez6. Ev kozben kimaradni csak
sziil6 irdsos kérésére €s a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.

7.4.Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanuldk hivatalos iigyeiket a titkarsdgon, a gazdasagi iroddban vagy a tanari
szobaban a szilinetben intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol
Kihivathatjak, de oda be nem mehetnek. A tanari szobaban tanuld csak a
pedagogusok rendkiviili engedélyével tartozkodhat.

A diakok rendkiviili ligyeik intézése érdekében a pedagogusokat a szilinetekben,
vagy a tanitasi 6rak utan kereshetik fol.

Rendkiviili esetben az igazgatot és helyettesét azonnal 1s megkereshetik.

¢ A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az
osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.

¢ Az osztalyfOnoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgaté dont, az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

¢ A tanulok a didkigazolvannyal és egyéb adminisztracids problémaikkal az
iskolatitkdrhoz fordulhatnak, iigyeiket Ilehetdség szerint a tanités
megkezdése elbtt, vagy a 3. sziinetben intézhetik.

¢ Fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy a tanulok az étkezési befizetési
1dépontokat betartsak.

A szilok az iskola altal kijelolt fogaddorakon, siirgds esetben pedig — idOpont-
egyeztetés utdn — a megbeszElt idopontban kereshetik fol az iskola tandrait.
Idegen személyek az ¢éplletben csak az iskolavezetés engedélyével
tartozkodhatnak.

71.5.Vagyonvédelem, kartérités, a helyiségek, teriiletek haszndlatanak
rendje

A tanuldé koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott
felszerelési targyaknak, taneszkozoknek, miiszereknek allagat megovni,
rongalas nélkiil, rendeltetésiiknek megfelelden hasznalni.
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A téarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartdsa minden tanuldra nézve kotelezo.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbol okozott karokért a tanulo
anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar
megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartézkodhatnak a tanulok.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem
miikddtethetik.

A tantermeket a tanitasi 6rakon kiviili idészakokban zarni kell. A termek kulcsai
a tanari szobdban vannak elhelyezve, ahonnan reggel az ligyeletes tanar adja ki a
heteseknek, tanitds utdn pedig az 6 kotelességiik a terem zéardsa utdn a kulcsok
leadésa.

A megrongalt zarak javittatdsa az osztalyok kotelessége.

Az iskola az ,jiskolahasznalok” szdmara 6*° — 18 6raig tart nyitva. A technikai
dolgozok a munkakori leirdsukban foglaltaknak megfelelden tartdozkodnak az
iskolaban €s gondoskodnak az épiiletek nyitasarol €s zarasarol.

A het végi €s a fentiektdl eltérd nyitva tartasrol az iskola igazgatdja dont, illetve
csak az 0 engedélyével lehet az éplileteket hasznalni.

A DOK és a didksportkdr az éves munkatervében meghatérozott programjaihoz
téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.

A szamitogép terem sajatos rendje a mellékletben szerepel.

Az iskola tanuldinak étkezését az ebédld biztositja. Az ebédlében csak tanari
feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyerekek.
A szélfog6 rendjéért a napkozisek a felelosek.

Etkezések rendje

Az étkezeések ideje:

¢ Reggel 7 — 7%-ig

¢ Délben 12%° — 14%-jg
Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem
rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva
lehet elhagyni az éttermet.
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Az étkezésre felligyeld neveld feladata nemcsak a rend és a fegyelem
biztositdsa, hanem a kultaralt étkezés, az evOeszkozok hasznalatanak
megtanitasa is.

A tanitasi 1d6 a tanulé munkaideje, melyet az 6érarend szabalyoz.

Az iskolai helyiségek, 1étesitmények csak olyan célokra hasznalhatok, amelyek
Osszhangban vannak az iskola alapfeladataval, az iskola munkdajat nem zavarjak,
erkolcsi, anyagi kart nem okoznak.

A helyiségek bérbeadasabol szarmazo bevételek a miikodtetot illetik.

A létesitményeket hasznaloknak mindenkor be kell tartani a munka-, tliz és
balesetvédelmi eléirasokat.

7.6.Egyéb eloirasok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgalo eszkozoket lehet behozni.
Tanitasi Orara mobiltelefont a tanora veédelme érdekében csak kikapcsolt
allapotban szabad bevinni, s azt az 6ra alatt bekapcsolni tilos.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan kiviil szervezett
rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-Oktatasi intézményen
kiviil a tanuldk részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos
¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

A tanuldk tanaraikat és tarsaikat, az iskoldba belépd idegeneket udvariasan
koszontik, mig az osztilyteremben a tanart €s az oOrdk latogatoit felallassal
koszontik.

A tantermet az osztidly tanuloi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas
allapotban hagyhatjik el. Ennek ellendrzése az orat tartd tanar feladata.

A ,rendhagy6” teremberendezést végzd osztily koteles a kovetkezd csoport
Szamara (az utols6 Ora utdn is) a zavartalan munkavégzést biztositando,
elvégezni a visszarendezést.

Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az eldkészités és rendrakds terhe
mellett — az 1-4. évfolyam szamara 18 oraig, mig az 5-8. évfolyam szamara 20
oraig tarthatok. A farsangi diakbal 20 6raig tarthat.

A gyermekét iskoldba hozd €s onnan elvivd sziild vagy felndtt jelenlétével
felelosséget vallal a gyermekért. A feliigyeld tanar feleldssége a sziild vagy
felnd6tt iskolabol vald tadvozasatdl annak az iskoldba vald megérkezéséig tart.
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A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanorai és
egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai:

A tanul6 nem folytathat a tanitasi oran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az Orat tartd tanar munkajat zavarja. A tanitasi orakon a
didkok szamara audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas idOtartama alatt
az 1skolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos. Tanuloink mobiltelefonjukat a
tanitasi oran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a
pedagdgus felszolitasara az oran hasznalhatjak. A tanulok a sajat tulajdonukban
1évd infokommunikacios eszkozoket a tanitasi oran a pedagdgus engedelyevel,
illetve  felszolitasara  hasznalhatjdk. Az  iskola  tulajdonat  képezd
infokommunikacids eszkozoket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében é€s
iranyitasaval hasznalhatjak.

1.7.Tanitas nélkiili munkanapok

Az iskolaban ¢évente a tanév rendjére vonatkozd miniszteri utasitdsnak
megfeleléen tervezziik a tanitas nélkiili munkanapok szamat.

Ezek programjat az iskola éves munkatervében rogzitjlik.

Hagyomanyaink szerint ezeket a napokat hulladékgytiijtésre, nevelési
értekezletre, iskolai nagykirdnduldsra, tanulmanyi kirandulasra, tantestiileti
kirandulasra stb. hasznaljuk fel.

Ugyancsak itt keriill meghatarozasra az is, hogy a DOK mikor és milyen
programra kivanja felhasznélni az egy tanitas nélkiili munkanapjat.

7.8.Hit- és vallasoktatas

Az iskoldban lehetdséget biztositunk a térvényesen miikodé egyhazaknak a hit-
¢s vallasoktatasra. Ezekhez téritésmentesen biztositjuk az iskola helyiségeit, ill.
hasznalhatjak az oktatastechnikai eszkdzoket.

A vallasoktatas i1dOpontja, ill. helye szeptemberben keriil meghatirozasra az
egyhaz vezetoivel valod egyeztetés alapjan.

8. Egészségvédelem

A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara — az
adott tanévre meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védonoi
rendelés van.
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A kotelezd véddoltasok megnevezését és idOpontjat az oltast megeldzden az
ellen6rzé konyvon keresztiil ismertetni kell a sztilékkel.

M34jus honapban az iskolaorvos sziirése utan 0sszeallitjuk a gyogytestnevelésre
javasolt tanulok névsorat. Szamukra a sziil6k igénye szerint gyogytestnevelést
szerveziink az iskoléban.

Elvisszik a gyerckeket a fogaszati sziirésekre, és az osztalyfonoknek
figyelemmel kell kisérnie azt, hogy a Kiszirt tanulok megjelentek-e a
kezeléseken.

Az iskoldban egy gyermek- és ifjusdgvédelmi felelds dolgozik also, ill. felsd
tagozatban. Minden évben meghatdrozasra keriil az iskolai munkatervben az az
id6pont, amely alatt 6 kotelezden az iskolaban tartdézkodik.

Ezen id6pontot kozzé tessziik az iskola hirdetd tablajan, ill. ismertetjiik a
sziilokkel a szeptemberi sziil6i értekezleten. Ez id6 alatt kereshetik fel 6t a
sziilok vagy a gyermekek problémas esetekben. Siirgds esetben tanitasi id6 alatt
is fordulhatnak hozza problémaikkal, amelyek elintézéséhez 6 minden esetben
megadja a sziikséges felvilagositast, ill. segitséget.

9. Balesetvédelem

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell
részt vennie. Az oktatasra az els6 osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset-
¢s munkavédelmi feleldsének iranyitasaval.

A szamitastechnika, technika, kémia, fizika és a testnevelés foglalkozasok
megkezdése eldtt évente egy alkalommal balesetvédelmi oktatasban is részt kell
venniiik a tanuloknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely felndtt dolgozojanak.

10. A tanulobalesetek esetén ellatando feladatok

a) Az igazgato feladatai:

1. Kijeloli azt a személyt, aki a tanulobaleseteket nyilvantartja; megbizza a

munkavédelmi feleldst.

2. Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:

¢ intézkedik a harom napon tal gyogyuld sériilést okozo tanuldbalesetek

haladéktalan kivizsgélasardl, e balesetekrdl jegyzOkonyvet vetet fel. A
jegyzOkonyvek hataridére torténd tovabbitdsa a munkavédelmi felelds
feladata.
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3. Sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:
¢ a balesetet azonnal jelenti az igazgat6 és az intézmény fenntartdja felé,
¢ gondoskodik a  baleset legalabb  koézépfoki  munkavédelmi
szakképesitéssel ~ rendelkezd személy  bevonasdval  torténd
kivizsgalasarol.
Stulyos az a tanulobaleset, amely:

- a sérilt halalat (halalos baleset az is, amelynek
bekovetkezésétdl szamitott 90 napon beliil a sériilt — orvosi
szakvélemény szerint — a balesettel Osszefiiggésben életét
vesztette),

- valamely érzékszerv (érzékeldoképesség) elvesztését, illetve
jelentds mértékii karosodasat,

- orvosi vélemény szerint ¢letveszelyes sériilést,
egeszsegkarosodast,

- sulyos csonkulast (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél stilyosabb esetek),

- a beszéloképesség elvesztéset vagy feltlind eltorzulast,
bénulast, illetve elmezavart okozott./

4. Intézkedik minden tanulobalesetet kvetden a megeldzeésrdl, azaz arrdl, hogy
a megtortént balesethez hasonld eset ne torténhessen meg.

b) A pedagogus feladata:
1. Az igazgaté utasitasara a balesetekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése.
2. Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok
az igazgato utasitasara:
¢ kozremiikodik a harom napon tal gyogyuld sériilést okozo
tanuldbalesetek haladéktalan kivizsgalasaban,
¢ ¢ baleseteket jelenti a munkavédelmi felel6snek, ill. beirja a sériilési
naploba,
3. Sulyos balesetekkel kapcsolatban:
¢ a balesetet azonnal jelenti az igazgatonak, illetve az igazgatd tavolléte
esetében a helyettesitési rendnek megfeleléen gondoskodik a baleset
jelentésérdl,
¢ kozremiikodik a baleset kivizsgalasaban.
4. Intézkedést javasol minden tanulobalesetet kovetden a megeldzésre, az
1gazgatd megeldzéssel kapcsolatos utasitdsait végrehajtja.

C) Nem pedagdgus alkalmazott:
¢ az igazgato utasitasanak megfeleléen miikodik kozre a tanulobaleseteket

koveto feladatokban.

d) Egyéb eldirdasok
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¢ a dolgozoknak munkara alkalmas allapotban kell a munkahelyen
megjelenni. Munkaidd alatt szeszes italt fogyasztani Tilos!

¢ dohanyozni az iskola tertiletén csak az arra kijeldlt helyen lehet,

¢ a dolgozoknak ismerni kell a MVSZ el6irasait, részt kell venni munka-
¢s balesetvédelmi oktatdson, a munkavédelmi szabalyokat be kell tartani,

¢ az iskolaban rendkiviil fontos, hogy biztositsuk a kiskort tanuldk allando
felligyeletét, szigortian betartsuk a munkarendet, orarendet, iigyeleti
rendet,

¢ sziil6i értekezleteken ismertetni kell a balesetvédelemmel kapcsolatos
eléirasokat, az intézményi védo, 6vo eldirasokat

¢ kivanatos, hogy az osztadlyfénok a sziiloktdl tajékoztatast kérjen és
kapjon a gyermek egészségiigyi problémairol: pl. gyogyszerérzékenység,
allergia, idegrendszeri, testi, érzékszervi gondok, stb.

11. A szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok, fizetési
kotelezettségek rendszere

Az iskola csak a torvényben lév0 normativ kedvezményeket tudja a tanuloknak
biztositani mind az étkeze€s, mind pedig a tankonyvellatas teriiletén.

A szocidlis tdmogatdsok lehetdségérél az intézmény minden tanitdsi év
kezdetekor tajékoztatja a tanuldkat, illetve a tanulok sziileit.
A t4jékoztatas formdja:

¢ a tanulo, sziild szobeli tajekoztatasa,

¢ az iskola hirdetdtablajan valo tajékoztatas kittizése.

A tanuldk anyagi helyzetét az osztalyfonokok €s a gyermekvédelmi felelds
figyelemmel kisérik, és sziikség esetén felhivjak a sziilok figyelmét a segélyezés
iranti kérelem lehetéségére.

Minden tanév megkezdése elbtt a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban
részesiild sziild érvényes hatarozat bemutatdsaval igényli az étkezési
kedvezményt, valamint az ingyenes tankonyveket.

A didkonkormanyzat tamogatdsban részesitheti a raszoruld tanulokat egyes
programokon (pl. tadborozas, szinhaz-, mozilatogatas, stb.) vald részvétel
érdekében. Ehhez a DOK-06t segit6 tanar dontése sziikséges.

A szervez6 tanarnak minden esetben részletes koltségelszamolast kell készitenie
a sziilok fel¢, amelyeket egy évig meg kell 6rizni.
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Ezen programok szervezésénél a koltségtakarékos eljarasra €s a biztonsagos
szervezésre (autdbusz, szallashelyek mindsége, stb.) kell térekedni.

12. A napkézis és tanulészobai foglalkozasok megszervezése

Az iskola minden év aprilis 30-1g felméri a kovetkezd tanévre vonatkozdan a
napkézis ¢és tanuloszobai igényeket. Ennek fliggvényében szervezi meg a
kovetkezd tanévben a napkozis és tanuldszobai csoportokat.

A napkoézis ¢és tanuldszobai foglalkozasokra vald felvétel iranti kérelmek
elbirdlasanak elvei:
az iskola koteles — a sziil6 igénye alapjan — a feliigyeletre szoruld tanuld részére
napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozast szervezni a kdvetkezok szerint:

¢ atizedik évfolyam befejezéséig,

¢ a gyogypedagogiai nevelésben, oktatasban részt vevd iskoldaban

valamennyi évfolyamon.

A napkozis, illetve tanuloszobai foglalkozdsokat olyan modon kell
megszervezni, hogy a sziilok igényei szerint eleget tudjon tenni:

¢ az iskolai felkészitéssel €s

¢ a gyermek napkozbeni ellatasaval
Osszefiiggd feladatoknak.

A foglalkozasok megszervezésénél figyelembe kell venni, hogy a napkozis,
illetve a tanuldszobai foglalkozasok megszervezéséhez altalaban

¢ az 1 —4. évfolyamon napi maximum 4 —5 ¢ra,

¢ az 5 — 8. évfolyamon napi maximum 3 ora all rendelkezésre,
amely iddkeretet indokolt esetben meg kell novelni a gyermekek napkozbeni
ellatasaval 0sszefiiggd feladatokhoz sziikséges idovel.

A kérelmek elbirdlasakor figyelembe kell venni azt, hogy a napkézis,
tanuldszobai csoportok a sziilok igényeinek megfelelden keriiljenek kialakitasra.

A napkozis és tanuloszobai foglalkozas ideje alatt torténik:

¢ az iskolai felkészités,

¢ a gyermek napkdzbeni ellatasa.
A napkozi €s tanuldszobai foglalkozas sordn az iskolai felkészités 1dotartamat
meghalad6 idétartamot, szabadid6t hasznosan toltik el a tanuldk, a sziilok
javaslatainak figyelembevételével.
A napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozasra felvett gyermek tavolmaradéasa
csak a sziild tajékoztatd fiizetbe beirt kérelme alapjan torténhet, ha arra a
napkozis neveld engedélyt adott.
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13. A téritési dij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

a) A téritési dij befizetése
A téritési dij befizetésének moddja:
¢ készpénz,
¢ atutalas,
¢ készpénzatutalasi megbizas (csekk).

A téritési dij befizetésének hatarideje minden tanitasi év elején Kkeriil
meghatarozasra, honapokra lebontva.

A befizetés bonyolitasi médja:
a) készpénzfizetés esetén:
¢ az intézményben talalhato pénztarba
b) atutalas esetén:
¢ az atutalasi megbizasokat az intézmény arra kijelolt dolgozoja atadja, az
atvevl az atadas-atvételt alairasaval igazolja,
c) a készpénzatutalasi megbizas (csekk) esetén
¢ a csekkeket az intézmény arra kijeldlt dolgozoja atadja, az atvevo az
atadas-atvételt alairasaval igazolja.

b) A téritési dij visszatéritése
A téritési dij visszatéritése
¢ a kovetkezd esedékes téritési dij Osszegébdl levondsra keriil, igy
kiilon visszatérités nem torténik,
¢ készpénzben az intézményi jogviszony megsziinését kovetden
torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetden.
¢ Atutaljuk abba az intézménybe, ahova a gyermek tavozott

13.1. Téritésmentes szolgaltatasok:

¢ napkozi otthon, tanuldszoba (az étkezés kivételével),

¢ tanévenkeént egy tajékoztatd flizet,

¢ cgészségiigyi ellatas a magasabb jogszabalyok alapjan,

¢ konyvtarhasznalat,

¢ egyeéni, illetve kiscsoportos, differencidlt képességfejlesztésen valo
részvétel,

¢ délutani szakkori €s sportkori foglalkozasokon valo részvétel,
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¢ haziversenyeken valod részvétel,
¢ az iskola altal szervezett versenyeken val6 részvétel.

13.2. Téritéses, illetve hozzdjaruldsos szolgaltatasok:

Az alabbi szolgéltatasok dijat a sziilé fizeti, melynek csokkentéséhez, esetleges
teljes atvallalasdhoz az iskola alapitvanyi tamogatassal, ill. palydzati erobol
hozzajarulhat.

13.3. A téritéskoteles tevékenységek kore:

¢ levelezds versenyek részvételi dija,

¢ clveszett vagy megrongalodott tajekoztatod flizet potlasa,
¢ didkigazolvany,

¢ taborok,

¢ erdel iskola,

¢ osztalykirandulas,

¢ didkcsereprogram,

¢ szinhaz-, mozi- és kiallitaslatogatas,

¢ a sziilo altal kért osztalyozovizsga,

¢ cgych.

14. A tandij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A tandij befizetése
A tandij befizetésének modja:
¢ készpénz,
¢ atutalas,
¢ készpénzatutalasi megbizas (csekk).

A tandij befizetésének hatarideje: egyedi esetenként keriil meghatarozasra az
1gazgato rendelkezése alapjan.

A befizetés bonyolitasi mddja:
a) készpénzfizetés esetén az intézmény pénztaraba
b) atutalas esetén:
¢ az atutaldsi megbizasokat az intézmény arra kijelolt dolgozdja
atadja, az atvevd az atadas-atvételt alairasaval igazolja,
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c) a készpénzatutaldsi megbizas (csekk) esetén
¢ a csekkeket az intézmény arra kijeldlt dolgozdja atadja, az atvevo az
atadas-atvételt alairasaval igazolja.

Az iskoldban szervezett Onkoltséges szakkorok, tanfolyamok téritési dijat a
tanulo, ill. a résztvevd akkor igényelheti vissza, ha a részvétel onhibajan kiviil
hiusult meg, és a foglalkozasok tobb, mint a felén nem tud részt venni.

Az iskola a tandijhoz és a téritési dijhoz pénziigyi fedezet hidnydban a torvény
altal biztositott kereteken feliil kedvezményeket nem tud adni.

15. A tanuléd altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozé dijazas szabalyai

A nevelési-oktatdsi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a
birtokdba keriilt dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol
eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben. A  rajzokat ¢és
képzédmiivészeti munkdkat értékelés €s a jogszabalyban meghatarozott 6rzési 1d6
elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak. Egyedi
esetekben a dijazasrél a tanuld (torvényes képviseldje) és az iskola irdsbeli
megallapodast kot.

16. Tajékoztato fiizet

Az iskola ¢és a sziil6 kozotti kapcesolattartas legfobb eszkoze az ellendrzd konyv,
amely okmany. Az ellen6rz6 konyv bejegyzéseit csak a tandr javithatja,
helyesbitheti.

A tanul6 ellendrz6jét minden tanitasi napon koteles magaval hozni, a kapott
érdemjegyet beirni, beiratni és a sziildével alairatni. Egyéb bejegyzéscket a
legrovidebb idon beliil koteles alairatni, és ezt az osztalyféndknek bemutatni.

A tanulok szamara tanévenként egy tajékoztato fiizet ingyenes, az elveszett vagy
a megrongalodott tajekoztatod fiizet potlasa téritéskoteles.

17. A hetesek kbotelességei

¢ Sziinetekben a heteseknek az osztalyteremben kell tartozkodniuk.
¢ A két hetes megosztja egymas kozott a feladatokat.



28

¢ Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (pl. tiszta tabla, tanari asztal
rendje, stb.) a tiszta, kulturalt kornyezetet.

¢ Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

¢ Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

¢ Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utan 5
perccel megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az iskolavezetésnek a
tanar hianyat.

¢ Az 6ra utdn az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

¢ Téavozaskor leoltjak a vilagitast.

¢ Az utolsé ora utan bezarjak az ablakot.

¢ Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanulo
lesz.

¢ A hetesek csak tanari kérésre vihetik a naplot az osztalyterembe, vagy
a tanari szobaba.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

18. Keéseés

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az orara.

A keésOn érkezd tanulot késonek, a késés idOtartamanak megjeldleésével irja be a
tanar. A késO tanuld az orat nem zavarhatja! A késések ideje Osszeadodik.
Amennyiben a késések ideje eléri a 45 percet, az egy igazolt vagy igazolatlan
Oranak szamit. Az elkés6 tanuld nem zéarhato ki a tanérarol, foglalkozasrol.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti
késés igazolhato!

19. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi, tavozasi engedélyek

Ha a tanulo a kotelez6 foglalkozasrdl tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia
kell. Az orvosi és egyéb igazolast az ellenérzé konyvbe be kell jegyeztetni.
Csaladi vagy hivatalos tavolmaradési engedélyt 3 napig az osztalyfonok, 3
napnal hosszabb tavolmaradas esetén az igazgat6 adhat.
A mulasztas igazolasanak elfogaddsara az osztalyfonok jogosult.
A mulasztas igazolhato:

¢ a tanuld — a sziil® irdsbeli kérelmére — eldzetes engedélyt kapott a

tavolmaradasra.
+ atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,
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+ a tanuld hat6sagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A hianyzas els6 napjan a sziild koteles értesiteni az iskolat telefonon esetleg
levélben (telefon: az lizenetrogzitd lehetdvé teszi az oktatasi 1don kivil is az
értesitést) a hidnyzas okarol és varhatd idotartamarol.

Az igazolést a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésdbb a mulasztast
koveto elsd osztalyfonoki oran.

A tdvolmaradast kovetdé 3 tanitdsi napon beliill nem igazolt mulasztast
igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

A tanév utolso tanitdsi napjarol, illetve az azt megel6z6 napokrol vald hianyzast
legkésObb az utolsé tanitasi napon igazolni kell.

Ha a tanuld egy napon keresztiil mulasztott az oktatasrél, és annak okarol az
iskola tajékoztatast nem kapott, az 0sztalyfonoknek a sziildt értesitenie kell a
masodik napon.

Az 6rakrol valo indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késé tanulod
sziileit az osztalyfénok irdsban értesiti.

A tanulo altal vallalt fakultacios orakrol, szakkori foglalkozasokrol vald késésre
¢s hianyzasra is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanulo.

A szild nagyon indokolt esetben egy tanévben Osszesen harom napot — nem
alkalmat — igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat.

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tiikroznie kell.

Az igazolatlan mulasztasrol az iskola értesiti a tanul6t, illetve sziildjét, és kéri az
igazolas bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziildjét.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri a tiz orat,
az iskola igazgatdja értesiti a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot,
tovabba ismételten t4jékoztatja a  gyermekjoléti  szolgédlatot, amely
kozremiitkodik a tanuld sziildjének az értesitésében. Ha a tankoteles tanulod
igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven oOrat, az iskola igazgatoja
haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
jegyzdt és a kormanyhivatalt.

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa
egylittesen a kétszazotven tanitdsi orat, egy adott tantargybol a tanitdsi orak
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harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd,
kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet a (7) bekezdésben foglaltak alapjan az osztalyozdvizsga
letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szdma
meghaladja a hasz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett a (3) bekezdésben
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitési
¢év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a
tanul6 mulasztdsainak szama mar az els6¢ félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

20. Tanulmanyi kotelezettségek

20.1. A tanuloi felvétel, atvétel rendje

Az iskolédba valo beiratkozas a fenntart6 altal meghatarozott idépontban torténik.
A beiratkozas alkalmaval a sziilonek be kell mutatnia az dvodai szakvéleményt,
a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a sziilé (gondviseld) személyi
igazolvanyat, valamint a gyermek lakcimkartyajat.

A nemzetiségi iskolaba valo jelentkezéskor a nemzetiséghez tartozo jelentkezot
azonos feltételek esetében elonyben kell részesiteni, a nemzetiségi neveles-
oktatast is folytat6 iskolaba vagy osztalyba fel vagy at kell venni.

Nemzetiségi oktatas iranti igényét a sziildnek irasban kell jeleznie.

Az a gyermek, aki nem kéri a nemzetiségi oktatdst, csak abban az esetben
vehet6 fel, ha az iskola befogadd képessége ezt lehetové teszi.

A Dbeiratkozott gyermekek sziileit az iskola a fenntartoval vald egyeztetés utan
értesiti a felvételrdl. (osztalyok szama, stb.)

A leendd elsd osztalyos gyermekek sziileinek majus-junius honapban sziil6i
értekezletet tartunk, ahol ismertetjlik az iskola munkarend;jét.

20.2. Az osztalyba, csoportba sorolds szempontjai, a tantdrgyvdalasztdsra
vonatkozo szabdlyok

Iskoldnk német nemzetiségi iskola, ahol a hatdlyban 1évd torvények szerint a
tanuloknak biztositani kell német nyelvbdl a heti 5 tandrat €s a heti 1 népismeret
orat.

Emellett Pedagogiai Programunkban kiemelt fontossagu tantargyként jeloltiik
meg a matematikat, a magyart és a testnevelést.
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Iskolankban minden elsés beiratkozas alkalmaval a sziilok irasban nyilatkoznak,
hogy kérik-e gyermekeik szamara a nemzetiségi oktatast, vallaljak-e az ezzel
jaro tobbletfeladatokat, illetve hogy a nemzetiséghez tartozonak valljak-e
magukat.

Az ehhez sziikséges heti 5 német nyelvi és 1 népismereti 6rat a tanuldk
tulterhelésére vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett csak akkor tudjuk
biztositani, ha a szabadon felhasznalhat6 orakeret egy részét a német
nemzetiségi orakra forditjuk.

Iskolankban a torvényi kotelezettségeknek megfeleléen megszervezzikk a
mindennapos testnevelést.

A beiratkozaskor biztositott jogokat a tanuldknak felmend rendszerben
biztositanunk kell az altalanos iskolai tanulmanyok befejezéséig.

Az iskola, amennyiben a rendelkezésére allo orakeret és a személyi feltételek
megengedik, illetve a jogszabalyi eldirasok a nemzetiségi iskola szamara ezt
kotelezove teszik, egyes tantargyakbdl csoportbontasokat alkalmaz.

A csoportok kialakitasa szeptemberben torténik, a szaktanarok javaslata alapjan.

Ha a tanulo iskolat kivan valtoztatni, be kell mutatnia a fogadé iskola befogado
nyilatkozatat.

Az iskolavaltoztatasi igazolas visszaérkezése utan zaradékoljuk a gyermek
bizonyitvanyat, és ajanlott kiildeményként postazzuk a fogado iskola cimére.

A tanulo fegyelmi hatdrozattal mdas iskolaba csak akkor iranyithatd, ha az
intézmény 1igazgatdja biztositja szdmara a felvételt. Ehhez az & irdsbeli
nyilatkozata sziikséges.

20.3.  Magantanuloi stdtusz

Magantanul6i statuszt kaphat a tanuld a torvényben megfogalmazott feltételek
szerint. Felkészitésérdl és vizsgaztatdsarol ugyancsak a torvényben foglaltak
szerint kell eljarni.

A tanuldt mentesiteni lehet egyes tantdrgyak tanulasa aldl ugyancsak a
torvényben megfogalmazottak szerint. Ehhez orvosi javaslat vagy sziildi irasbeli
kérelem sziikséges, amelyet az igazgato biral el, és hagyhat jova.
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21. Az értékelés pedagdgiai elvei és eljarasai

Elveink, eljarasaink 6sszhangban vannak a kozoktatdsi torvény ide vonatkozé
paragrafusaival.

Az értékelés akkor sikeres, ha folyamatos, sokoldalu, (méri az emlékezeti
teljesitményt, az ismeretek alkalmazasat és a problémamegoldd képességet),
valtozatos, kiszamithato és tudatositott.

Az ¢értékelés sordn a tanuloi teljesitményt Osszehasonlitjuk az elvart
kovetelményszinttel, figyeliink arra, hogy a szorosan vett tantargyi tudas mellett
a tanuld6 minden pedagogiai szempontbol fontos tevékenységét és az ezekben
elért fejlodését is osztalyozzuk, s az osztalyzaton kiviil ramutatunk a helyes és
hibas elemekre.

21.1. Az irasbeli értékelés gyakorlata iskolankban

Iskolankban az irasbeli értékelések fent emlitett formainal a hagyomanyos 5
fokozata értékelést alkalmazzuk 2-8. évfolyamon minden tantargy esetében. Az
¢rdemjegyeket a naploban vezet;jiik.

Fegyelmezési céllal dolgozatot nem iratunk, és érdemjegyet nem adunk.

A szummativ értékelés dolgozatanak irasat a tandrnak eldre be kell jelentenie a
tanuldknak, €s a dolgozatokat egy héten beliil ki kell javitani.

Minden ilyen jellegli dolgozatnal a kiilalakot is értékeljiik, beirjuk a naploba és
az ellendrzé konyvbe a jegyeket. A munkdk kiilalakjat a tanuld szorgalmanak
megallapitasakor figyelembe vessziik.

Javitasnal nagyon fontos a munka végére irt rovid szoveges értékelés.

Egy nap csak két témazard dolgozat irathato.

Az osztalyozott irasbeli dolgozatot a tanulonak latnia kell.

Az érdemjegyet a tanar a naploba €s egyidejlileg az ellendrzd konyvbe is beirja.
Az érdemjegyeket nem tessziik fiiggdve a tanuld korabbi eredményeitdl.
A tanulo6 irdsbeli munkajanak helyesirdsi hibait minden szaktanarnak javitania

kell.

Az ellendrzés-értékelés szempontjabol a legfobb informécidot a szummativ
értékeléssel kapott érdemjegyek jelentik, ez az érdemjegy nagyobb szerepet
jatszik a félévi és év végi osztalyzat kialakitasakor.

Formativ értékeléshez kotott irasbeli szamonkérést a tanarnak nem kell elore
bejelentenie.
Ezek értékelésére 1s a fentebb emlitett elveket alkalmazzuk.
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Az irasbeli szamonkéréseknél tigyelni kell arra, hogy

¢ a feladatlap megfelel6 mennyiségli feladatot tartalmazzon a redlis
értékelés érdekében,

¢ a feladatok nehézségi szintje és a tantervi kovetelmények Osszhangban
legyenek,

¢ a feladatlap felépitése az egyre nehezedd feladati sorrend szerint legyen
Osszeallitva,

¢ mérje az emlékezeti teljesitményt, az ismeretek alkalmazasat és a
problémamegoldd képességet,

¢ a feladatok megolddsara meghatarozott pontszamok igazodjanak a
feladatok nehézségi szintjéhez,

¢ az ¢rdemjegyek a tantervi kovetelmények alapjan megallapitott
ponthatarok alapjan keriiljenek megallapitasra.

A szummativ értékelés dolgozatait egy évig meg kell drizni.

A tantargy jellegétol és a szaktanar modszereitol fiiggden irathatjuk ezeket
kozpontilag kiadott feladatlapokra, az altalunk Osszeallitott feladatlapra vagy
dolgozatfiizetbe.

A szummativ értékelések témakoreit és megirasuk idobeli iitemezését minden
tantargy tanmenetében meg kell hatarozni.

Arra toreksziink, hogy havonta egy ¢érdemjegyet kapjanak a tanulok minden
egyes tantargybol.

Az érdemjegy nem lehet a tanar fegyelmezd eszkoze.

21.2.  Magatartds és szorgalmi kiovetelményrendszer

Magatartds

Példas

¢ annak a tanulonak a magatartasa, aki a Hazirend szabdlyait betartja, a
kozosségi munkabol példamutatdan veszi ki részét,

¢ aki becsiiletes, dszinte, segitokész, feleldsséget érez tarsai irant,

¢ viselkedése tanoran, szakkoron, iskolaban ¢és iskolan kivil is
fegyelmezett, példamutato,

¢ az iskola dolgozodival és tarsaival szemben is udvarias, figyelmes,
tisztelettudo,

¢ igazolatlan mulasztasa nincs,

¢ cgyéni tisztasdga kifogéstalan, Oltozete, megjelenése nem hivalkodo,
izléses gondozott,
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¢ tudasdhoz, képességeihez mérten feladatokat wvallal ¢és azokat
példamutatoan teljesiti,
¢ felismert hibainak kijavitasara tudatosan torekszik.

Jo:
¢ a Hazirend legfontosabb szabalyait betartja,
¢ részt vallal a kozosségi munkdban, de kezdeményezOkészség hianyaban
erre 0sztonozni kell,
¢ az iskola dolgozodival ¢és tarsaival szemben udvarias, figyelmes,
tisztelettudo,
¢ az iskola, az osztaly berendezéseit ovja,
¢ viselkedése a tanoran €s tandran kiviil altalaban kifogastalan,
¢ nem kovet el jelentdsebb fegyelmi vétseget,
¢ igazolatlan mulasztasa nincs,
¢ Oltozete, tiszta, rendes, apolt,
¢ hibainak kijavitasara torekszik.
Valtozo:
¢ a Hazirend szabalyainak betartasaban kovetkezetlen,
¢ a kozosségi munkaban a rabizott feladatokat csak tobbszori felszolitas
utdn végzi el, vagy teljesiti,
¢ a felndttekkel ¢és tarsaival szemben tanusitott magatartasaban
kifogasolhato,
¢ pontatlan, rendszertelen, esetleg igazolatlan o6raja van,
¢ a tarsadalmi tulajdonban tudatosan nem okoz kart,
¢ 0ltozeke, tisztasdga kifogasolhato,
¢ fegyelmi vétsége az értékelés iddszakaban osztalyfonoki figyelmeztetes,
¢ hibainak kijavitasara csak figyelmeztetés utan hajlando.
Rossz:

¢ a Hazirend szabdlyait sorozatosan megszegi,

¢ Osszeférhetetlen magatartasaval a kozosség munkajat, annak fejlodését
akadalyozza,

¢ viselkedése kiméletlen, durva, terrorizalja tarsait, verekszik, hazudik,

¢ a tarsadalmi tulajdont rongalja,

¢ rendszeresen késik, felszereléseit nem tartja magénal,

¢ tisztasaga, megjelenése erdsen kifogdsolhatd, piszkos, rendetlen,
kornyezetében is rendetlenséget csinal,

¢ hibainak kijavitdsdra nem hajlando.
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Szorgalom

Példas:
¢ aki rendszeresen, képességei szerint tanul, lelkiismeretesen végzi
munkéjat otthon €s az iskolaban,
¢ aki cselekvokészségével (aktivitdsaval) az oran sajat és tarsai munkdjat
segiti, fejleszti tudasat, képességeit,
¢ munkaiban példamutato a rend és a fegyelem.

Jo:

¢ képességei szerint altalaban igyekvden végzi munkajat,

¢ tanoran és tanoran kivil aktivizalhato,

¢ munkaiban rend ¢és fegyelem tapasztalhato.
Valtozo:

¢ képességein alul dolgozik. Kotelességeit csak ismételt figyelmeztetés

utén teljesiti,

¢ a kapott irasbeli, szobeli feladatait nem végzi el rendszeresen,

¢ nchezen aktivizalhato,

¢ irasbeli munkajanak kiils6 alakjara, tisztasagara nem sok gondot fordit.
Hanyag:

¢ teljesitménye Iényegesen alacsonyabb annal, amit képességei ¢&s
lehetOségei alapjan elerhetett volna,

¢ a végzett munkajaval szemben lusta, feliiletes, nemtoré6dom,

¢ kotelességeit sorozatosan elmulasztja,

¢ irasbeli munkai, munkadarabjai piszkosak, rendetlenek.

22. Osztalyozd, javito, kiilbnbézeti vizsga rendje

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulonak osztalyozo
vizsgat kell tennie, ha:

«+ felmentették a tanodrai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

+ hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelOtestiilet — az
osztalyfonok ¢és a szaktanar javaslata alapjan — Ugy dont, hogy
osztalyozo vizsgat tehet.

Az osztalyozé vizsga teljesitésének ideje:

+ félévkor: januar 1-15.

+ atanitasi év végén: junius 1-15.
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Ha a tanul6 mas oktatasi intézménybdl vagy mas orszagbdl kéri felvételét az
iskoldba, és el6z6 intézményében valamely tantargyat nem vagy kisebb
Oraszdmban tanulta, vizsgat kell tennie. Ezen vizsgan gy6zO0dik meg a
vizsgabizottsdg a tanuld megfeleld szintli tudasardl, amelynek alapjan az
igazgatd dont a tanuld felvételérdl, a megfelelé osztalyba torténé sorolasarol,
vagy az évfolyam ismétlésére utasitja a tanulot. Dontésérdl irasban értesiti a
gyermek sziileit.

Ha a tanuld maximum 3 tantargybol év végén elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet. Ennek idépontja augusztus utolsé hete.

Az osztilyozd ¢és javitd vizsgakat a tanulonak az iskolavezetés altal
meghatarozott vizsgabizottsag eldtt kell letennie. Ez irasbeli és szdbeli részbdl
allhat, jellege a tantargy kovetelményrendszerétdl fligg.

Az osztalyozo vizsga évfolyamonkénti és tantdrgyankénti kovetelményeit a
Héazirend 1. szdmua melléklete tartalmazza.

Ha a tanuld a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

23. A tanuldék veleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajekoztatasanak rendje és formai

23.1. A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formadja

A tanuld joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson:
¢ az oktatasi intézmény mitkdodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden
kérdésrol,
¢ az Ot neveld ¢és oktatd pedagdgus munkdjarol,
¢ az iskola mitkodésérdl.

A tanulonak be kell tartania a véleménynyilvéanitasa soran a Hazirendben, illetve
az egy¢b belso szabalyokban foglaltakat.

A tanul6 a véleményét:
¢ Onalloan, sajat maga, illetve
¢ a tanuldok képviselete utjan is elmondhatja.

A tanulo képviseld Utjan nyilvanithatja ki véleményét, pl:
¢ a didkdnkormanyzat,
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¢ a sziiléi munkak6zosség €s
¢ egyéb iskolai kozosség mitkodése soran.

Az 0nallé véleménynyilvanitasra az egyes iskolai forumok a mitkddési rend;jiik
szerint adnak teret.
A véleménynyilvanitas formai:

¢ személyes megbeszélés,

¢ gylilésen, forumon valo felszolalas, véleménykozlés,

¢ irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

A pedagbégusok ¢és az igazgaté feladata, hogy biztositsak a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

23.2. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formdja

A tanulo joga, hogy tajekoztatast kapjon:
¢ a személyét, illetve
¢ a tanulmanyait érintd kérdésekrol.

A pedagbdgusok ¢€s az igazgatd feladata, hogy gondoskodjanak arrél, hogy a
tanulok ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozd rendet, a tajékoztatas
formait.

A tajékoztatas formai:
¢ szobeli tajékoztatas,
¢ irasbeli tijékoztatas.

A t4jékoztatas tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
¢ kozosen, 1lletve
¢ cgyénileg.

A tanuldval kapcsolatban tajékoztatast adhat:

¢ az igazgato,

¢ a nevelotestiilet,

¢ DOK-segitd pedagdgus,

¢ a szaktanar,

¢ osztalyfonok,

¢ oktato-neveld munkat végzd pedagogus.
A tanuldk aktudlis tigyekrdl valo tajékoztatasa elsddlegesen az osztalyfdnokok
feladata. T4jékoztatni kell a tanuldkat az iskola Hazirendjérdl, a tantestiileti és
nevelési értekezletek tanulokra vonatkozo hatarozatairol, a sziinetek rendjérdl és
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minden olyan eseményrdl, amely a tanuldkat érinti, ill. amelyeken az &
részvételiik elvarhato, ill. kotelezo.

A tajékoztatdsnak elsddleges szintere az osztalyfénoki ora, ill. a tanulokkal
folytatott kotetlen beszélgetések.

A rendszeres tajékoztatast szolgaljdk az osztalytermekben, ill. az iskola
folyosojan elhelyezett falitijsdgok.

Az iskolai faliijsigot havonta mas-mas osztaly késziti, a beosztast a DOK
programja tartalmazza.

Az iskola t4jékoztatd eszkdze lehet még az iskolaradio.

Az iskoldban az els@ félév zardsa utdn ¢és a masodik félév zarasa elott
iskolagytilést tartunk.

Ennek feladata az elmult idészak munkéjanak eértékelése, ill. a kovetkezd
1d6szak feladatainak megbeszélése. Az értékeléseket az osztalyfonokok készitik
el, az iskolagyiilést az igazgato vezeti.

A tanulok adminisztracios tigyeik intézéséhez (diakigazolvany, bérlet, stb.) az
iskolatitkarhoz és a gazdasagi ligyintézohoz fordulhatnak.

Az iskolai igazgato ¢€s helyettese a sziiloi fogadoorak elott 15-16 oraig fogadjak
a tanulokat, ill. stirgds esetekben sziinetben, vagy a tanitasi 6rak utan.

24. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A tanulok jutalmazéasanal
¢ az elért tanulmanyi eredményekre,
¢ a kozosség érdekében kifejtett tevékenységre,
¢ magatartasra,
¢ szorgalomra,
¢ az iskola hirnevét 6regbitd eredményekre kell figyelemmel lenni.

A tanul6 év kozbeni szorgalmat és magatartdsat az osztadlyfonok havonta

értékell.

Osztalyféndoki, ill. szaktanari dicséretben részesitheté az a tanuld, aki az el6z6
havi értekeléshez képest lényegesen javitott tanulmanyi eredményén, ill.
magatartasa vagy szorgalma kedvezé modon valtozott.
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frasbeli osztalyfonoki dicséretben részesithetd az a tanuld, aki a félévi
bizonyitvanyaban 4,51 vagy a feletti eredményt ért el.

Ev végén targyjutalmat kaphat az a tanuld, aki az év végi osztalyzata alapjan
jeles (alsé tagozaton 1, felsé tagozaton 2 négyessel) vagy kitlind tanulmanyi
eredményt ért el.

Osztalyfonoki dicséretben kell részesiteni azt a tanul6t, aki az iskolai tanulmanyi
versenyen 1-3. helyezést ért el.

»lgazgatol dicséret”-ben kell részesiteni azt a tanuldt, aki az iskolan kiviil
rendezett tanulmanyi versenyen, sportvetélkedon, kulturalis versenyeken,
mivészeti versenyen els0 — hatodik helyezést ért el, valamint megyei és
orszagos versenyen kiemelkedden szerepelt.

»lgazgatol dicséret”-ben részesithetd az a tanuld év végén, aki kiemelkedd jo
kozosségi munkat végzett az év folyaman, illetéleg az iskola altal szervezett
kiilonb6z6 megmozdulasokon, sport, kulturalis, hulladékgytjtés, stb.
kiemelkedd eredményt ért el.

NevelGtestiileti dicséretben részesiilhet az a kitlind vagy jeles tanuld, akinek a
tantestiilet az év végi osztalyozo ertekezleten megszavazza.

Széchenyi dicsoségtablara valo felkeriilés szempontjai
¢ jeles, ill. kitlind tanulményi eredmény
¢ pé¢ldamutaté magatartas, ,,nagy tett”
¢ tanulmanyi verseny gyoztese
¢ varosi versenyek helyezettje

Javaslatot tehet a felkertilésre:
¢ az iskolavezetés
¢ didkonkormanyzat
¢ osztalyfénok
Dont a tantestiilet.
Elbiralas: év végi osztalyozo konferencia.

Széchenyi Emlékplakett adhato év végén
¢ annak a nyolcadik osztalyt végzett tanulonak, akinek tanulmanyi
eredménye a nyolc év alatt jeles vagy kitlind volt, és magatartasaval,
szorgalmaval, k6z0ss€gi munkajaval kitlint tarsai koziil,
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¢ annak a szililonek, partold tagnak, aki az iskola nevel6-oktatd munkajat,
mikodési  feltételeit tarsadalmi  munkdjadval jelentés mértékben
tamogatta,

¢ emlékplakettben részesiil az iskola azon dolgozdja, aki tartdosan magas
szinvonali munkdjaval kiemelkedik kollégai koziil.

Jutalomkirandulas

Az iskola a tanév soran jutalomkirdndulast szervez azon tanuldk szamara, akik a
szorgalmi 1d0 alatt tanulmanyi munkajuk, magatartasuk, kozosségi munkéjuk
alapjan példamutatdan helytalltak.

25. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A nevelési-oktatasi intézmény a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan a Hazirendjében szabalyozni koteles a fegyelmezd
intézkedések formait és alkalmazasanak elveit.

A tanulo fegyelmi feleldsségével kapcsolatos eljarasnal alapvetden figyelembe
kell venni:

¢ 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 58 — 59. §-at,

¢ 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet 53 — 61. §-aban foglaltakat.
Az iskolaban alkalmazott fegyelmez6é intézkedéseket a kovetkezd fejezetben
szabalyoztuk, tablazat formdjadban 6sszefoglaltuk.

A fegyelmez6 intézkedések fontos alapelve, hogy ne a biintetés vezéreljen
benniinket, hanem a tanuldk ,,j6 tutra terelése”, magatartasdnak, szorgalmanak,
viselkedéskultirajanak javitasa.

A fegyelmezd intézkedéseket az iskolai szintl értékeléseken ismertetni kell, a
naploban ¢€s az ellen6rz6 konyvben dokumentalni, valamint a sziiloket €rtesiteni
sziikséges.

25.1. Fegyelmezo intézkedések

Ha a tanulé a hézirend barmely pontjat megszegi, fegyelmezd intézkedésben
vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.

Fegyelmez0 intézkedések, a fegyelemsértés mértekétol fiiggden:
¢ szobeli figyelmeztetés: szaktanari, osztalyfonoki, iigyeletes neveldi,
napkozi vezetdi, ,,igazgatoi”,
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¢ irasbeli figyelmeztetés: osztalyfonoki, szaktanari, napkozi vezetdi,
»lgazgatoi”,
¢ intd: osztalyfonoki, ,,igazgatoi”.

Fegyelmi biintetések, a fegyelemsértés mértékétol fiiggden:
¢ megrovas,
¢ szigorl megrovas,
¢ tantestiileti fegyelmi
¢ athelyezés az évfolyam masik osztalyaba (ha van)
¢ athelyezés masik iskoléba.

A fegyelmi biintetések felfiiggesztve is adhatok. Nem lehet fegyelmi eljarast
inditani, ha a kotelezettségszegéstdl szamitva harom hoénap eltelt. A fegyelmi
targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkor gyakorldja a nyilvanossagot a tanulo,
illetve képviseldje keérésére korlatozhatja. A fegyelmi eljaras lefolytatasa a
jogszabalyban eldirtaknak megfelelden torténik, a didkonkormanyzat
bevonasaval.

Eltiltas a tanév folytatasatol és kizaras az iskolabol fegyelmi biintetés kiszabasa
esetén a tanuldo tanév veégi osztalyzatait a fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedése eldtt nem lehet megallapitani. Eltiltas a tanév folytatasatol fegyelmi
biintetés nem szabhat6 ki, ha a tanév végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha a kizarés az iskoldbol fegyelmi biintetést megallapit6é hatarozat a gimndzium
utolso évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik végrehajthatova, a tanuld nem
bocsathatd érettségi vizsgara. A tanuld a megkezdett vizsgat nem fejezheti be
addig az iddpontig, ameddig a kizards fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A
tanul6 — a megrovas és a szigori megrovas kivételével — a fegyelmi
hatarozatban foglaltak alapjan a fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

25.2. A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb:

¢ meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa
fegyelmi biintetés esetén hat honapnal

¢ athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba, eltiltas a
tanév folytatasatol és kizaras a gimnaziumbol fegyelmi biintetések esetén
tizenkettd honapnal

A fegyelmi eljaras soran a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol 58.
§-a alapjan kell eljarni.

25.3. A fegyelmi eljaras lefolytatdsdat megel6z6 egyezteto eljdards
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Szabalyai:

¢ Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett
kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslas érdekében.

¢ Az egyezteté eljaras megszervezése: Az egyeztetd eljarast az iskolai
Sziil8i szervezet és az iskolai DOK kozdsen kezdeményezi, az eljaras
miukddtetéséhez sziikséges feltételeket az iskola biztositja.

¢ Az egyeztet eljaras iratkezelése: az egyeztetd eljardsra az értesitést a
Sziilé1 Szervezet javaslatira az iskolatitkar késziti el és juttatja el az
¢rintetteknek. Az eljards soran keletkezett jegyzdkonyvet, az irasbeli
megallapodast és az egyéb keletkezett iratot a Sziildi Szervezet iratai
koz¢ iktatja.

¢ Az egyezetd targyalas lebonyolitasa: az eljaras lefolytatasara akkor van
lehetOség, ha azzal a sértett, kiskort tanuld esetén a sziild, valamint a
kotelesseégszegd, kiskora tanuld esetén a sziild egyetért.

¢ A fegyelmi eljards meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszegd
tanuld, ha a kotelességszegd kiskoru, a sziilé figyelmét fel kell hivni az
egyeztetd targyalas igénybevételének lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a
sértett kiskoru, a sziilé hozzajarult.

¢ A tanul6 ill. kiskort tanuld esetén a szilo — az értesités kézhezvételétol
szamitott ot tanitasi napon beliill — irdsban bejelentheti, ha kéri az
egyeztetd targyalas lefolytatasat.

¢ A hataridé (5 nap) eltelte, az egyeztetd eljaras clutasitasa, ill. ha a
bejelentéstdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd eljards nem vezetett
eredményre ennek esetén a fegyelmi eljarast az eldirt médon folytatni
kell.

¢ Az egyeztetd eljarast az osztalyfonok vezetésével — az ifjusagveédelmi
felelOs €s az osztalyban tanitok kozossége folytatja le.

¢ Az egyeztetd eljardson a tanulo sziildjének jelenlétét biztositani kell, a
tanuld kérésére €s a sziild hozzajaruld nyilatkozata alapjan sziil6i jelenlét
nélkiil is lefolytathatd az egyeztetd eljarés.

¢ A sikeres egyeztetd targyalas jegyzokonyv elkésziiltével zarul, melyben
a targy ¢s a pontos idopont mellett rogzitik a hozzaszolasokat €s a
targyalas eredményeképpen kotott irasbeli megallapodast. Ha a
kotelességszegl €s a sértett megallapodott a sérelem orvoslasaban, k6zos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast legfeljebb harom honapra lehet
felfiiggeszteni.

¢ Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett, kiskora sértett esetén a sziilé nem
kérte a fegyelmi eljards folytatdsat, a fegyelmi eljardst meg kell
szlintetni.
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¢ A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyezet6 targyalas nem vezetett
eredményre, vagy a sértett (kiskort sértett sziiléje) a felfliggesztés
hataridejének lejarta eldtt irasban kérte az eljaras folytatasat.
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25.4. A hazirendet vétkesen megszego tanuloval szemben az alabbi

intézkedéseket foganatositjuk:

Vétség Biintetopont

1. Nem Ovja az oktatas sordn hasznalt eszkozoket, felszereléseket, az 3 pont

iskolaépiiletet, a termek berendezéseit szandékosan rongalja

2. Fegyelmezetlen, vagy tiszteletlen magatartdsaval zavarja az orat, 1 pont

sziinetben rendetlen

3. Engedély nélkiil elhagyja az iskola épiiletét 3 pont

4. Dohanyzik 3 pont

5. Nem tartja be a tantermekben az el6irt balesetvédelmi szabalyokat, a 3 pont

termek hasznalati rendjét

6. A szamitdogépes haldézatot nem a tanév elején ismertetett moédon 2 pont

hasznalja, vagy szdndékosan kart okoz.

7. Nem teljesiti hetesi kotelezettségeit. 1 pont

8. Igazolatlanul nem vesz részt iskolai rendezvényen. 3 pont

9. Az iskolai rendezvényen nem a hazirendben meghatarozott tinnepi 1 pont

oltozetben jelenik meg.

10. Mobiltelefonjat az iskolaban barmilyen formaban hasznalja. 2 pont

11. Ellendrzdje nincs az iskolaban. 1 pont

12. Az ebédlében nem megfelelden viselkedik, a sz€élfogd rendjét nem 1 pont

tartja be.

13. Késés. 1 pont
25.5. Fegyelmezo intézkedések

10 pont elérése esetén Szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés

20 pont elérése esetén frasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés

30 pont elérése esetén Osztalyfonoki int6 (magatartasi jegy jo vagy

valtozo)
40 pont elérése esetén »lgazgatoi figyelmeztetés”

(magatartasi jegy valtozonal jobb nem lehet)

50 pont elérése esetén »lgazgatol intd” (magatartasi jegy rossz)

60 pont elérése esetén Fegyelmi targyalas
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25.6. A biintetojogi és fegyelmi eljards hatdlya ala nem tartozo
cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbirdldasanak elvei és
intézkedései

A tanuld az iskola pedagoégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyulo
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai,
kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit,
amely sérti az iskola hely1l normait €és a nevelésioktatasi folyamatban résztvevo
tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd
fenyegetés blintetdjogi feleldsség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatosagi
(mentdk ill. csaladsegitd) bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljards hatdlya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrdl szold tudomasszerzéstol szamitott 6t napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetéen megvaldsitd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A
vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja harom fés bizottsagot hoz 1étre,
amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az
azzal torténd fenyegetést. A vizsgélatban a bizottsagnak meg kell allapitania,
hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljards hatalya alé
tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény
milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykozosség
muikodéset, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit,
milyen tanuldi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando
intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megelézését, valamint a
kozosségellenes magatartast megvalositd tanuld elszigetelését, az iskolai

crcr



46

26. Mellékletek

L. szamu melléklet Az osztalyozo vizsga évfolyamonkénti és tantargyankénti
kovetelményei
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1. szamiut melléklet A szamitdastechnika szaktanterem haszndlatanak rendje

1. A szamitastechnikai szakteremben tanulok csak szaktanari feliigyelet mellett
tartozkodhatnak.

2. A tantermet zarva kell tartani. A teremhez a szaktanarnak, az igazgatonak ¢és
a takaritononek kell kulccsal rendelkeznie.

3. A tanteremben a terem orarendjét ki kell fliggeszteni, amelynek tartalmaznia
kell az 6rat tartd tanar nevét is.

4. A gépeket meg kell szamozni. A szamozast az oktatd gépével kell kezdeni,
amelynek szama mindig a nulla.
A gépek fole ki kell fliggeszteni, hogy mely tanuldk dolgoznak rajta.

5. A gépterembe €lelmiszert, innival6t bevinni TILOS!

6. A gépeken csak az iskola programjai, meghajtéi hasznalhatok!

7. A gépeken tortént meghibasodast, lizemzavart azonnal kotelesek a tanulok
jelenteni a szaktanarnak, aki azt jelzi az iskolavezetésnek.

8. A tanuldknak torekedniiik kell a terem berendezésének, felszerelésének
szakszeri hasznalatara, be kell tartaniuk a balesetvédelmi, tzvédelmi
szabalyokat.

9. A teremben egy darab halotronnal olto tlizoltd késziiléket kell elhelyezni,
amelynek szakszer(i hasznalatara a szaktanart ki kell oktatni.

10.Fokozott gondot kell forditani a terem tisztasagara, rendszeres takaritasara.
Kertilni kell mindenfajta tevékenységet, amely porral jar.
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L. szamu melléklet A sportlétesitmények haszndlati rendje

Oltoz6k

Az emeleti 01t6z6t a fiuk, a foldszintit a lanyok hasznaljak.

Az 1. éplilet emeleti osztalyai az épiileten beliil, a foldszinti osztdlyok az
udvaron keresztiil, a 2. épiilet osztalyai a sportudvaron keresztiil vonuljanak
az 0lt6z0khoz.

A gyerekek fegyelmezetten a folyoson varjak meg, mig az el6z6 osztaly
elhagyja az 6ltozoket.

Az 0l1toz6t hasznald gyerekek koziil oltozoligyeletest és helyettest kell

Kijelolni.

Feladatai:
- felel a fegyelemért €s a rendért;
- nyitja, ill. zarja az o6ltozoket;
- gondoskodik az 6lt6zok szelldztetésérdl;
- ellenorzi a furdot és a WC-t;
- sportfoglalkozas el6tt jelent;

Fiirdo, WC

A testnevelési 6rak kozott tisztalkodasra a csapokat hasznaljdk a gyerekek.
Délutani sportfoglalkozasok utan indokolt esetben a zuhanyzot is igénybe
vehetik. Ehhez azonban feliigyeletiikrél gondoskodni kell.

A flirdében 1év6 villanybojlerhez TILOS hozzanyulni!

Az 61t6z6khoz kapcsolodd WC-ket, csak az ott 61t6z0k hasznalhatjak.

Az energiaval, a vizzel valo takarékoskodas mindenki kotelessége!
Az 0ltozok, fiirdok, WC-k épségére, tisztasagara mindenki koteles vigyazni!

Tornaterem

A tornaterem csak a kijelolt c€lra, sporttevekenységre hasznalhato!
Sporttevékenységet csak megfeleld sportfelszerelésben, tornacipdben lehet
benne végezni!

Feliigyelet nélkiil a tornateremben semmilyen foglalkozdst sem szabad
végezni!

A tornateremben levd szerek épségéért az ott tartozkodok felelnek. Az
esetleges kar megtéritése a kar okozdjat terheli.

Ha a tornateremben nincs foglalkozas, akkor az ajtajat zarva kell tartani.
(kulcsok: igazgatonal, testneveldnél, takaritonal)

A tornaterem, sporttevékenységen kiviili hasznélatara csak az iskola igazgatoja
adhat engedélyt.
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Sportszertar

- Osztalyonként két f6 szertarost kell kijelolni.

- A szertarosok is csak engedéllyel, lehetdleg felndtt kiséretében Iéphetnek a
szertarba.

- A szertarban kialakitott rendért a sportfoglalkozas vezetdje felel.

- A szertart zarni kell! (kulcsok: igazgatonal, testneveldnél, takaritonal)



